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 Анкета кандидата
на занятие вакантной должности:_________________________________________________________  
Персональные данные
Ф.И.О. _________________________________________________________________________________________

Дата рождения: _______________________  Место рождения: ___________________________________

Паспорт: серия ____________________ номер ________________________________________________

Кем выдан: ______________________________________________________________________________

Адрес проживания: _______________________________________________________________________

Адрес прописки: _________________________________________________________________________

Семейное положение: _________________________________ Дети: ______________________________

Домашний телефон: __________________ Мобильный телефон: _________________________________

Образование 
	Год поступления
	Год окончания
	Полное название учебного заведения,
факультет, форма обучения, местоположение (город)
	Специальность, 

Квалификация
	Средний балл

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Профессиональная деятельность (последние 3 места работы)

(Отметьте восклицательным знаком то место работы, где Вы получили наиболее значимый для Вашей квалификации опыт)
	Период работы
	

	Место работы, должность
	

	Выполняемые обязанности
	

	Заработная плата


	

	Причины увольнения
	


	Период работы
	

	Место работы, должность
	

	Выполняемые обязанности
	

	Заработная плата


	

	Причины увольнения
	


	Период работы
	

	Место работы, должность
	

	Выполняемые обязанности
	

	Заработная плата


	

	Причины увольнения
	


Укажите три наиболее значимых для Вас профессиональных достижения:

1. _____________________________________________________________________________________________

2. ____________________________________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________________________________

Дополнительная информация
Сведения о близких родственниках (отец/мать, брат/сестра, супруг(а), дети):

	Степень родства
	Ф.И.О., год рождения
	Место работы, должность

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Уровень владения ПК:
	(  Начинающий пользователь 
	( Уверенный пользователь 
	( Профессиональное владение


Уровень владения иностранным языком (оцените по 5-ти балльной шкале):

	Иностранный язык
	Разговорный
	Письменный
	Деловой

	
	
	
	

	
	
	
	


Срочная воинская служба:

	Годы
	Род войск
	Звание
	Должность


	Привлекались ли Вы к уголовной ответственности?
	Нет
	Да,  (статья) ______________

_________________________

	Состояли/ состоите ли Вы на учете в психоневрологическом или наркологическом диспансерах?
	Нет
	Да

	Имеются ли у Вас  профессиональные  ограничения по  состоянию здоровья?  
	Нет
	Да


Личный транспорт:   да_____     нет_____        Водительское удостоверение: есть / нет (категории) ____________
Личные качества __________________________________________________________________________

Интересы, увлечения 
_____________________________________________________________________________

Общий стаж работы на позиции руководителя ___________________ Количество подчинённых ______________ 

Ваши ожидания по заработной плате на испытательный срок _________________ после и/с __________________

Ваши критерии выбора будущей работы:_____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________
Ваши рекомендатели (с предыдущих мест работы):

	Ф.И.О. рекомендателя
	Должность
	Контактный телефон

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Из каких источников узнали о вакансии?_____________________________________________________________

Ориентировочная дата выхода на работу:  _______________________________________________________________

Своей подписью подтверждаю, что выше упомянутая информация является полной, правильной и правдивой.  Осознаю, что в случае, если моя кандидатура будет выбрана, я должен буду по требованию компании, предъявить оригиналы соответствующих документов, подтверждающих образование и опыт работы. Не возражаю, если в случае принятия положительного решения по моей кандидатуре, во время прохождения мной испытательного срока службами компании будет произведена проверка сведений, содержащихся в Анкете.

Подпись ____________________________________       Дата заполнения _______________________________________

Краткое резюме по результатам собеседования:

	Менеджер по персоналу (Ф.И.О.) 
	

	Комментарии
	

	
	

	Руководитель (Ф.И.О, должность) 
	

	Комментарии
	

	
	


